SANTIAGO

Tutorial matricula 2026
Colegio Filipense

IMPORTANTE: Para poder realizar un proceso de manera dptima se recomienda realizar el proceso
desde un computador.
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Una vez dentro debe hacer clic en el nombre del estudiante.
Hacer clic en el menu de la derecha de la pantalla en Pre matricula
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IMPORTANTE: la primera vez que ingrese al hacer clic en Pre matricula, el navegador
puede que bloquee una ventana emergente, indicdndole en la parte superior (en la barra
de navegacion) si es asi debe hacer clic sobre esta advertencia, permitir la ventana y volver

a hacer clic sobre Pre matricula.
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7. Unavezingresado en Comunidad debe hacer clic en Portal Apoderado > Proceso de pre-
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matricula.

Luego debe hacer clic sobre el nombre del estudiante
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9. Unavezingresado debe completar los datos solicitados.
10. IMPORTANTE: recuerde marcar en la pestafia superior que continta el préximo afio
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[
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Contrato de Prestacion de Servicios
[ Aceptacion de Documentos Institucionales
[ Compromiso de Uso de uniforme escolar

[ Informativo de Matricula 2024 estudiantes antiguos

1, Subir documentos solicitados @

T Contrato de Prestacién de Servicios sin documento

T Aceptacién Documentos Institucionales sin documento

T Compromiso de Uso de uniforme escolar sin documento
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11. Alfinal de la pagina debe descargar todos los documentos, independiente de que solo
algunos deban ser subidos. (Si no lo hace aparecera como proceso incompleto).
12. Debe completar los siguientes documentos descargados:
-Contrato de prestacidn de servicios.
-Aceptacion Documentos Institucionales
-Compromiso de Uso de uniforme escolar
Deben ser firmados y subidos nuevamente a la pagina.
Una vez hecho eso, hacer clic sobre Finalizar proceso.



ANEXO
FIRMAR DE MANERA DIGITAL UN DOCUMENTO PDF SIN NECESIDAD DE IMPRIMIR Y
ESCANEAR

Los documentos PDF que deben ser subidos para el proceso de Pre Matricula, estan
configurados para ser completados digitalmente. Para ello, una vez descargados debe abrirlos en
Adobe y completar los datos con el teclado.
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Documentoes Institucionales E
Estimadas madres, padres /o apoderados(as) Ph

En concordancia con los principios emanados de nuestro Proyecto Educativo Institucional, el Colegio
Filipense  busca desarrollar la accion educativa en un clima de respeto, dislogo permanente,
entendimiento, tolerancia y sana convivencia entre los miembros de fa comunidad educativa. Por lo
tanto, es tarea de todos y todas velar por un ambiente acogedor y seguro, previniendo situaciones de
riesgo, ier miembro idad educativa.

Con el propésito de promover y participar activamente de nuestra declaracién de principios, utilizamos
como medio de comunicacién oficial la pagina web institucional: www eolegiofilipense.cl. Por lo que
todes los documentos institucionales serdn publicados en aste medio.
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En los documentos se utilizars de manera inclusiva términes como “el estudiante”, “el docents”, “el
apoderads” y otras que se refieren a hombras y mujeres. De acuerdo con la norma de la Real Academia
de la Lengua Espafiols, el uso del masculino se basa en su condicin de término de género, no marcado
en Ia opesicién masculino/femening; por ello se emplea &l maseulino para aludir conjuntaments a
ambos sexcs, con independencia del nimero de individuos del mismo sexe que formen parte del
conjunto”.
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Invitames a tomar conecimiento como familia y aceptar nuestro marce regulatorio institucional. Los
documentos presentados en |a pagina web son:

. Proyecto Educativo Institucional (PEI)
Reglamento Interno de Canvivencia Escolar 2024.
Reglamento de Evaluaciény promocién escolar 2024.
Protocolos de Actuacién 2024.
Compromiso de uso de uniforme escolar.
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Firma Compromiso D
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Curso 2024: S

Acuso recibo de esta informacién y me comprometo a leerla, comentarla junto a mi hijalo) y
respetar las normativa durante todo el afio escolar.

Firma apoderado

santisge, 12 ] e diciembre de 2023

1. Parafirmar, debe hacer clic en la pluma escritura
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pueden rellenar. Haga diic en uno para empezar a rellenar el
formulario.

Documentos Institucionales
Estimadas madres, padres y/o apoderados(as)

En concordancia con los principios emanados de nuestro Proyecto Educativo Institucional, el Colegio
Filipense  busca desarollar la accién educativa en un cima de respeto, didlogo permanente,
entendimiento, tolerancia y sana convivendia entre los miembros de I comunidad educativa. Por lo
tanto, es tarea de todos y todas welar por un ambiente acogedor y seguro, praviniendo situaciones de
riesgo, que atenten contra cualquier miembro de fa comunidad educativa.

Con el propésito de promover y participar activamente de nuestra declaracion de principios, utiizamos

como medio de comunicacién oficial la pagina web institucional: www colegiofilipense cl. Por lo que
todos ] medio.

En los documentos se utilizard de maners inclusiva términas como “el estudiante”, “el docente”, “el
apoderade” y otras que se refieren a hombres y mujeres. De acuerdo con la norma de Ia Real Academia
de la Lengua Espafiola, “el uso del masculino se basa en su condicién de térming de género, no marcado
en la oposicion masculino/femenino; por ello se emplea el masculino para aludir conjuntamente
ambos sexos, con independencia del nimero de individuos del mismo sexo que formen parte cel

conjunto”.

Invitamos a tomar conocimiento como familia y 3CePTar NUESHO Marco reguiatorio institucional. Los
documentos presentados en la pégina webson:

Proyecto Educativo Institucionz! (PE!)

Reglamento Interno de Convivencia Escolar 2024,
Reglamento de Evaluacidn y promocién escolar 2024
Protocolos de Actuacion 2024

Compromiso de uso de uniforme escolar.

Firma Compromise Documentos Institucionales
Nombre del apoderado |, [Ess28858
[ ]
curso 2024{58

Acuso recibo de esta informacion y me comprometo 3 leeria, comentaria junto a mi hija(o) v
respetar las normativa durante todo el aio escolar.

Fima apoderado
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[® Documentos Institucionales2024 (1).pdf - Adobe Acrobat
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Borrar

Guardar la firma

3. Unavez hecho clic en agregar firma aparecera un cuadro en el cual debe seleccionar dibujar y
hacer la firma a mano alzada segln permita el dispositivo empleado (pantalla tactil con lapiz
digital o dedo, pantalla comun con el mouse). Hacer clic en Aplicar.
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Documentos Institucionales
Estimadas madres, padres /o apoderados(as):

En concordancia con los principios emanados de nuestro Proyecto Educativo Institucionl, el Colegio
Filpense  busca desarroller la accién educativa en un clima de respeto, didlogo permanente,
entendimients, tolerancia y sana convivencia entre los miembros de Ia comunidzd educativa. Por lo
tanto, es tarea de todos y todas velar por un ambiente acogedor y seguro, previniendo situaciones de
riesgo, que atenten contra cualquier miembro de Ia comunidad educativa.

Con el propésito de promover y participar activamente de nuestra declaracion de principios, utilizamos
como medio de comunicacién oficial la pégina web institucional: wwn colegiofilipense.cl. Por fo que
W in public medio.

En los documentos se utiizard de manera inclusiva términos como “el estudiante”, “el docente”, “el
apoderado” y otras que se refieren a hombres y mujeres. De acuerdo con I2 norma de |a Real Academia
de I Lengua Espafiola, “e uso del masculino se bsa en su condicion de término de género, no marcado
n Ia oposicin masculino/femening; por ello se emplea el masculing para aludir conjuntaments a
ambos sexos, con independencia del nimero de individuos del mismo sexo que formen parte del
conjunto”.

InVitamos 2 tomar conodimiento como familia y BCeptar NUESITO MAICo regulatorio institucional. Los
documentos presentados en 12 pagina web so:

. Proyecto Educativo Institucional (PE))
Reglamente Interno de Convivencia Escolar 2024.

. Reglamente de Evaluacinyy promocién escolar 2024.

| Protocolos de Actuacion 2024.

. Compromiso de uso de uniforme escolar.

Firma Compromiso Documentos Institucionales
vo) hBessszs ]
seucanel. ]

Curso 2024178,

Acuso recibo de esta informacion y me comprometo a leeria, comentarla junto a mi hija(o) y
respetar las normativa durante todo el afio escolar.

Firma apoderado

Santiogo, [ 12 ] de diciembre de 2023

4. Una vez hecho el paso anterior, arrastrar la firma digital hasta la zona en que se debe
firmar en el documento.

5. Hacer clic en el disquete de la esquina izquierda para guardar el documento con los
datos completados. Una vez hecho eso, esta listo para ser enviado a la plataforma de
Pre matricula



